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10/2015.(11.12.) MOK hatarozat melléklete

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

aVeszprém Megyei Onkor manyzat
ésa

Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkor manyzat kézott

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 27.8-anak (2) bekezdése, valamint a
nemzetiségek jogairol szolo 2011. evi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan az egyiittmiikddés
szabdlyait Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése (a tovabbiakban Onkormanyzat) és a
Veszprém Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat) az alabbi megéllapodasban rogzitik.

A szabéalyozas

- az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

- a nemzetisegek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény,

- az allamhaztartasrol sz610 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban Avr.),

- az 4llamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2000. (X11.24.) Kormanyrendelet,

- Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz6l6 2011. évi CXCIV. toérvény

figyelembe vételével késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatarozza az Onkormanyzat és a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat egyiittmikodésére vonatkozd szabalyokat és eljarasi rendet, valamint a
munkamegosztast ¢s a feleldsség rendszerét.

A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiikodést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi el6irdsok betartasat.

I. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

1.1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a.) A koltségvetési hatarozat elkészitése a Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) feladata, amelyért a
megyei jegyzo a felelds. A Hivatal koordinalja a tervezéssel kapcsolatos tevékenységet.
A Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el8készitése soran a
Hivatal a Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat a koltségvetési torvénybdl adodd részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden kozli a Teriuleti Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnokével.

b.) A kéltségvetés eldkészitési munkaiban a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke vesz részt.
A koltségveteési referens altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a Terileti



Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a kdzponti koltségvetésrdl szold torvény hatilyba
1épését kovetd negyvenotodik napig nyujtja be a képviselé-testiletnek.

c)A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a képviseld-testillet elé terjeszti a Pénziigyi
Bizottsdg altal megtérgyalt koltségvetési hatérozat-tervezetet, amelyhez csatolja a
Pénzligyi Bizottsag irasos vélemenyeét.

d.) A Veszprém Megyei Onkormanyzat a Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért
felel6sséggel nem tartozik.

e.) Az esetleges addssagrendezési eljaras soran a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
tartozasaiért az Onkormanyzat feleldsséggel ugyancsak nem tartozik.

1.1.2. A koltségvetési eldiranyzatok modositdasa, dtcsoportositisa

A Terlileti Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési-hatarozataban megjelend bevételek és
kiadasok modositasardl, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a képviselé-testilet dont. Az
eldiranyzatok modositisira a Nemzetiségi Onkormdnyzat Elndke tesz javaslatot. A sajt
hataskorti eléiranyzat-atcsoportositasra a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke jogosult.

L2.1. A koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

a.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetesi referense elkésziti - a vonatkoz6 Kormanyrendelet
alapjan - a nyomtatvanygarnitarak felhasznalasaval a Terileti Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésérol a koltségvetési informaciot, melyet a Teriileti
Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke ir ala.

b.) A Teriileti Nemzetiségi Onkorményzat Elndke kdzremiikodik a koltségvetési informacio
Osszeallitasaban.

c.) A koltségvetési referens az a.) pont szerint dsszeallitott koltségvetési informaciot - ha a
koltségvetesi torvény masként nem rendelkezik - a koltségvetési hatarozat képvisel6-
testiilet elé terjesztésétdl szamitott 30 napon belil a Magyar Allamkincstar Veszprém
Megyei lgazgatdsagahoz nydjtja be.

|.2.2. Evkdz kimutatasok, beszamolas

A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke kozremiikodik a koltségvetési referenssel a
vagyonrol és a Kkoltségvetés végrehajtasarol szOlo  koltségvetési  beszamolok
Osszedllitasaban. A Terilleti  Nemzetiségi  Onkormanyzat Elnoke a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozo hatarozat-tervezetet Gigy terjeszti a képviselé-testilet elé, hogy az
a képvisel6-testiilet elé terjesztését kovetd harminc napon belil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd o6todik honap utolsd napjaig hatalyba 1épjen. A zarszamadasi
hatarozat tervezettel egyiitt a képviselo-testllet részére tajékoztatasul be kell nyujtani a
Kincstar Aht. 68/A.§ szerinti ellenérzése keretében a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
éves koltségvetési beszdmoldjaval kapcsolatban készitett jelentését.

1.2.3. Adatszolgaltatasi kotel ezettségek

a) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat
részére az Aht. valamint az Avr. altal eléirt adatszolgaltatast teljesit a Magyar
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Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus Ttirlapok, elektronikus
nyomtatvanykitoltd programok segitségével.

b.) A koltségvetési referens adatszolgaltatast teljesit a Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat:

c.)

- az elemi koltségvetésérol,

- az eves koltségvetesi beszamolgjardl,

- 1dokozi koltségvetési jelentésérol

- 1d6kozi mérlegjelentésérol,
A koltségvetési referens a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat idékodzi koltségvetési
jelentését a koltségvetési év elsé harom honapjardl prilis 20-ig, azt kdvetéen havonta a
targyhot kovetd honap 20-aig, a koltsegvetési év tizenkét hdnapjarol a koltségvetési évet

kovetd év februar 5-ig kiildi meg a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei
IgazgatGsaga részére.

d.) A koltségvetési referens a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat id6kdzi mérlegjelentését

az eszkozok és forrasok alakuldsardl negyedévenként, a fékonyvi kivonat allomanyi
szamlainak adataibol, vagy az azt alatamaszto nyilvantartasokbol késziti el.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 25. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozo gyorsjelentést negyven munkanapon belil, az éves jelentést az
éves koltségvetési beszamold benyutjtasanak hataridejével megegyezden juttatja el a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei lgazgatosaga részére.

Az 1d6kozi koltségvetési mérlegjelentés éves elszamolasara vonatkozdan a koltségvetési
évet kovetdé év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszdmolasra vonatkozoan a
koltségvetési évet kovetd év november 15-ig a részesedesek és a részesedesek utani
osztalékok alakuldsara vonatkoz6 adatszolgaltatast a koltségvetési referens juttatja el a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei lgazgatosaganak.

|.2.4. Evkozi egyéb informéaciok

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkozi informaciokat a kozponti intézkedésektol
fliggden a Hivatal teljesiti, amelyben kozremiikddik a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
Elndke.



I1. Ondllé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adoszam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

11.1. Onallo fizetési szamla nyitasa

A Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat a Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke
javaslatara hatarozatban dont a szamlavezetd megvaltoztatasarol. A szédmlavezetd
megvaltoztatasarél hozott dontésr6l a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei
Igazgatosagat a valtozas tervezett idépontja eldtt harminc nappal megeldzden a kdltségvetési
referens értesiti.

I1.2. Torzskdnyvi nyilvantartasba veétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzatrol. A koltségvetési referens Utjan a torzskonyvi adat modositasat valtozas
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a torzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon belil bejelenti a Magyar
Allamkincstar Veszprém Megyei lgazgatosaga részére. A Teriileti Nemzetiségi
Onkorminyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, moédositast, atalakitdst, vagy
megszintetést jovahagyo teriileti nemzetisegi dnkormanyzati képviselé-testiileti hatarozat
jegyz6konyvének kivonata.

11.3. Ad6szam igénylés

A koltsegvetési referens a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benydjtaséval
kéri az adoszdm megallapitasat, és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét a I1.2. pontban megjeldlt hataridon beldil.

1. A Tertleti Nemzetisegi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
Veszprém Megyei Onkormanyzatot terhelé pénziigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi,
teljesitésigazolasi feladatok

A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasanak bonyolito szerve a Hivatal
Gazdaségi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikja és szabalyzatai vonatkoznak a Tertleti
Nemzetiségi Onkormanyzatra is.

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi feladatokat.

I11.1. Kotel ezettsegvallalads rendje

a) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalo fizetési, vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldirni a Terlileti Nemzetiségi
Onkormanyzat EIndke, vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati
képviseld jogosult dsszeghatarra tekintet nélkil. Kotelezettsegvallalasaért sajat maga
tartozik feleldsséggel.

b) Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitesere a fedezetet. A kotelezettsegvallalds csak irdsban és
pénzigyi ellenjegyzés utan térténhet.



C) A Kkotelezettségvallalast kovetéen a koltségvetési referens gondoskodik annak
nyilvantartasba vételrdl, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

d) A kotelezettségvallalas modosulasa, meghiusulasa, megsziinése esetén a koltségvetési
referens haladéktalanul gondoskodik a c.) pont szerinti nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, torlésérol.

[11.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a.) A pénzugyi ellenjegyzést a megyei 6nkormanyzat gazdasagi szabalyzataban foglaltak
szerint, az abban meghatarozott szemelyek végezhetnek.

b.) A pénziigyi ellenjegyzés sordn meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz
- a sziikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy megtervezetett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

c.) A penzigyi ellenjegyzést a kotelezettsegvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

[11.3. Utalvanyozas

a) A Tertleti Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmoléasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvdnyozasra) kizérdlag az
Teruleti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke (illetve akadalyoztatasa esetén altalanos
elndkhelyettese) jogosult.

b) Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kdvetéen
kertilhet sor.

c) Készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethet6 ki, ha a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat EInoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla, megallapodas, stb.) bemutatja €s szandékat a pénzfelvételt megel6z6 2 nappal
elébb a gazdasagi referensnél jelzi.

I11.4. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran a Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke, vagy altalanos
elndk-helyettese ellendérizhetd okmanyok alapjan ellendrzi és igazolja a kiadasok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatist is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesiteseét.
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[11.5. Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt az okmanyok alapjan a
Gazdasagi lroda- koltségvetesi referense ellenérzi azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a
fedezet mértékét, és azt, hogy az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e.

111.6. Osszeférhetetlenségi kotel ezettségek

a) Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalésra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

b) Kotelezettségvallalasi, pénzlgyi ellenjegyzeési, érvenyesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a szemeély, aki ezt a tevékenységet a
Polgéari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartoz6ja, vagy maga
javéra latna el.

V. A vagyon gazdalkodasanak rendjére vonatkozo szabalyok
IV.1. A vagyontéargyak kezelésének rendje

a.) A Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl a nyilvantartast a Gazdasagi
Iroda - koltségvetesi referense vezeti, amely tartalmazza a megalakulésakor juttatott
vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast.

A szilkséges informéciokat és dokumentacidkat a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat
Elnbke biztositja, illetbleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodd bizonylatok
szolgaltatjék.

b.)A Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodas az altala hozott
hatarozatanak megfeleléen torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefliggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a III. pontban
foglaltak szerint bonyolddik.

C.) A leltarozas megszervezese a koltségvetési referens feladata, amelyben kozremiikodik a
Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat EIndke.

1V.2. Pénzellatas, bankszamlarend
1V.2.1. Pénzellatas

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzatot megilleté koltségvetési tamogatas Osszege a
pénzforgalmi szamlan kerl jovairasra.

b.)A koltségvetési referens a Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat szaméara analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az el6iranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.



1V.2.2. Bankszamlarend

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdilkodasaval osszefliggd pénzforgalmat
Magyar  Allamkincstarnal  megnyitott ~ 10048005-00319865-00000000  szamui
pénzforgalmi szdmlan bonyolitja, amelyet a Hivatal Gazdasagi Irodaja kezel. A szamla
feletti rendelkezesi jog a banki alairas szerint torténik.

b.)A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartdas soran a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadasa és
koltségvetési maradvanya elkilonitetten bemutatasra kertiljon, megteremtve ezzel az
onallé pénzgazdalkodas feltételét.

I'V.3. Likviditaskezel és

A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense a bevételek beérkezésének, és a kiadasok
teljesitésének litemezésérol likviditasi tervet készit.

V. Belso ellenorzés

a.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak ellenérzése
a figgetlenitett belsé ellenérzés feladatat képezi.
A Veszprém Megyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak a Veszprém
Megyei Onkorményzati Hivatal Ugyrendjére vonatkozo folyamatba épitett elézetes és
utdlagos vezetési ellenérzési rendszer (FEUVE) hatalya kiterjed a Teriileti Nemzetisegi
Onkormanyzatra is.

b.)A belsd ellendrzés a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsaval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa a Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének a feladata,
aki a képviseld-testiiletet tajékoztatja a belsd ellendrzés megallapitasairdl és a realizalasrol.

VI. Az onkormanyzat miikodési feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatok

a)A Terileti Nemzetiségi Onkormanyzat a Veszprém Megyei Onkormanyzat Aaltal
biztositott, Veszprém, Megyehaz tér 1. szam alatti ingatlanban folytatja miikodését. A
Terilleti Nemzetiségi  Onkormanyzat Elnokének kérésére a Veszprém Megyei
Onkormanyzat igény szerint biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges
targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat. A helyiség
infrastruktdrajahoz kapcsolddo rezsikoltsegeket es fenntartasi kéltségeket a Hivatal viseli.

b.) A testiileti, tisztségviseldi, képvisel6i feladatok ellatasahoz sziikséges targyi és személyi
feltételeket a Hivatal biztositja.

c.) A Hivatal gondoskodik a testiileti iilések elOkészitésérdl, kiilonosen a meghivok, az
elOterjesztések, a testiileti lilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitésérdl és postazasarol.

d.) A Hivatal gondoskodik a testlleti dontések és a tisztségviselok dontéseinek
elokeészitésérdl, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasarol.

e.) A Hivatal végzi a Teriileti Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat.
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f.) A Hivatal biztositja a Terlleti Nemzetiségi Onkormanyzat Elnokének kérésére a jelnyelv
és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat.

g)A Hivatal feladatellatashoz kapcsolodd koltsegviselése nem terjed ki a Terdleti
Nemzetiségi Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhaszndlata koltségeire.

h.) A Teriileti Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének végrehajtasa soran a Hivatal a belsd
szabdlyzataiban rogzitettek figyelembe vételével jar el.

i.) A Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatalt, valamint a Terileti Nemzetiségi
Onkormanyzatot feleldsség terheli a megéllapodasban meghatarozott feladatok
vegrehajtasa tekintetében.

j) A Veszprém Megyei Onkorminyzat megyei jegyz&jének tavolléte esetén —
képviseletében — az onkormanyzati referens vesz részt a Teriileti Nemzetiségi
Onkormanyzat testuleti Ulésén, és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az egylittmiikodési megallapodast minden év januar 31-ig kell feltlvizsgalni és szikség
szerint modositani.

Veszprém, 2015. februar 12.

Polgérdy Imre Rupa Eva
a Veszprém Megyei Onkormanyzat a Veszprém Megyei
Kozgytilésének Elndke Roma Nemzetisegi

Onkormanyzat EIngk helyettese

Ellenjegyezte:

Dr.ImrelLaszlo
megyei jegyz6
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