19/2013. (1V. 25.) MOK hatarozat
A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kozgytilése:

1. A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs atalakulasarol szold tdjékoztatdt tudomasul
Veszl.

2. A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanaccsal a munkaszervezeti feladatok ellatasarol
sz0l6 egyiittmitkodési megallapodast a hatarozat mellékletében foglaltak szerint
jovahagyja.

3. A Veszprém Megyei Onkormanyzat Kézgytilése felhatalmazza a megyei jegyzot a
megallapodas alairasara.

4. A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs 2013. évi miikodési koltségeihez 907 ezer Ft
pénziigyi hozzajarulast biztosit.

Hataridé: az 1., 2. pontra azonnal
Felelds: Lasztovicza Jend, a megyei kozgytilés elndke

Hatarido: a 3. pontra 2013. majus 31.
Felelds: Dr Imre Laszlo, megyei jegyzd

Hataridé:. a 4. pontra 2013. december 31.
FelelOs: Lasztovicza Jend, a megyei kozgytlés elndke



19/2013. (1V.25.) MOK hatdrozat melléklete
EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal
(8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.; képviseletében Dr. Imre Laszl6 megyei jegyzo)
ésa
»3-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs
(8200 Veszprém, Megyehaz tér 1.; képviseletében Lasztovicza Jend elnok)
kozott

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 27.§-anak (6) bekezdése alapjan az
egyiittmiikddés szabalyait Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal és a ,,8-as fout” Térségi
Fejlesztési Tanacs az alabbi megallapodéasban rogzitik.

A szabalyozas az allamhaztartasi torvény eldirasain tilmenden

— ateriiletfejlesztésrdl és teriiletrendezésrdl szo16 1996.¢évi XXI. térvény,

— az allamhaztartasrol szO0l6o torvény végrehajtasardl szolo  368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet (tovabbiakban Avr.),

— az Aallamhaztartds szervezetei beszamoldsi ¢és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szold 249/2000. (XI1.24.) Kormanyrendelet,

— atdrzskonyvi nyilvantartasrol szolo 6/2012. (I11.1.) NGM rendelet

— Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. térvény

figyelembevételével késziilt.

A szabalyozas részletesen meghatarozza a Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal, mint a
,»3-as fout” Terségi Fejlesztési Tanacs Munkaszervezete (a tovabbiakban Munkaszervezet) és
a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs egylittmiikodésére vonatkozo szabalyokat és eljarasi
rendet, valamint a munkamegosztast és a feleldsség rendszerét.

A megallapodas alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmiitkodést €s valamennyi
tevékenység sordn a jogszabalyi eldirdsok betartasat.

I. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a koltségvetéssel
osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

L1.1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje

a.) A koltségvetési koncepcio Osszeallitasa el6tt a Munkaszervezet a ,,8-as fout” Térségi
Fejlesztési Tandcs Elnokével attekinti a kovetkezd koltségvetési évre vonatkozd
feladatokat, illetéleg a gazdasag-, és pénziigypolitika {6 irdnyait. Az egyeztetést kovetden
a koltségvetési referens elkésziti a koncepcid-tervezetet. A koncepciod-tervezetet a ,,8-as
fout” Térségi Fejlesztési Tandcs Elndke aprilis 30-ig nyujtja be a Tanécs iilésére.

b.) A koltségvetési hatarozat elkészitése a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs kérésére a
Munkaszervezet feladata, amelyért a Munkaszervezet vezetdje a felelds. A
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Munkaszervezet koordinalja a tervezéssel kapcsolatos tevékenységet. A ,,8-as fout”
Térségi Fejlesztési Tanacs koltségvetési hatarozatanak elOkészitése soran a
Munkaszervezet a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs koltségvetési hatarozatanak
elokészitéséhez sziikséges adatokat a részletes informaciok rendelkezésre allasat
kovetden kozli a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndkével.

C.) A koltségvetés elokészitési munkaiban a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke
vesz részt. A koltségvetési referens altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet a
,»8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény
kihirdetését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a Tanacs tilésére.

d.) A Munkaszervezet a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs koltségvetési hatarozatanak
torvényességéért, a bevételi és kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért felelosséggel nem
tartozik.

f.) Az esetleges adossagrendezési eljaras soran a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs
tartozasaiért a Munkaszervezet felelosséggel ugyancsak nem tartozik.

1.1.2. A koltségvetési eldiranyzatok modositdsa, dtcsoportositisa

A ,.8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs koltségvetési-hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadasok modositasarol, a kiadasok kozotti atcsoportositasrol a Tandcs tilése dont. Az
eldiranyzatok modositasara a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke tesz javaslatot.

L2.1. A koltségvetéssel dsszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

a.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense elkésziti - a vonatkoz6 Kormanyrendelet és a
modszertani Gtmutatd alapjan - a nyomtatvanygarniturdk felhasznalasaval a ,,8-as féut”
Térségi Fejlesztési Tandcs koltségvetésérdl a koltségvetési informacidt, melyet a ,,8-as
fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elnoke ir ala.

b.)A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elnoke kozremiikodik a koltségvetési
informaci6 dsszeallitasaban.

C.) A koltségvetési referens az a.) pont szerint dsszeallitott koltségvetési informaciot februar
28-ig tovabbitja a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumhoz, valamint a beszdmol6 elkésziiltét
kovetd 20 naptari napon beliil, legkés6bb marcius 20-ig a Nemzetgazdasagi
Minisztériumhoz, illetve a Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatésagahoz is
eljuttatja.

1.2.2. Evkozi kimutatdsok, beszamolds

a.) A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elnoke beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez
informaciot szolgaltat a koltségvetési referens részére, kozremiikodik a koltségvetési
referenssel a tajékoztatok elkészitésében. A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke

gazdalkodasanak elso félévi helyzetérdl szeptember 15-ig, a haromnegyed éves helyzetrdl
a koltségvetési koncepcid ismertetésekor tajékoztatja a Tanacs tUlését. A tdjékoztatas



tartalmazza a ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs koltségvetési hatarozataban
megjelend eldiranyzatok alakulédsat és a koltségvetési egyenleget.

b)A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elnoke kozremikodik a koltségvetési

referenssel a vagyonrol és a koltségvetés végrehajtasarol szold koltségvetési beszamolok
Osszeallitdsaban. A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke az éves koltségvetési
beszamolohoz sziikséges zarszamadasi hatarozatat a koltségvetési évet kovetd negyedik
honap utolséd napjaig terjeszti a Tanacs iilésére.

1.2.3. Adatszolgaltatasi kitelezettségek

a)

A Gazdasagi Iroda koltségvetési referense a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs
részére az Aht. valamint az Avr. éltal eldirt adatszolgaltatast teljesit a Magyar
Allamkincstar altal biztositott nyomtatvanyok, elektronikus trlapok, elektronikus
nyomtatvanykitolté programok segitségével.

b) A koltségvetési referens adatszolgaltatast teljesit a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs

c)

- az elemi koltségvetésérol,

- aféléves, az éves koltségvetési beszdmolojarol,

- 1d6kozi koltségvetési jelentésérol

- 1d6kozi mérlegjelentésérol,

- a Stabilitasi tv. 2. §-a szerinti dllamaddsagrol, dllamaddssag mutatd szamitasarol,

- az Eurépai Unio felé teljesitendd évkozi koltségvetési és addssagallomanyi
monitoring jelentésrol.

A koltségvetési referens a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs 1dOkozi koltségvetési
jelentését a koltségvetési év elsé harom honapjarol aprilis 20-ig, a koltségvetési év elsd
hat honapjarol julius 20-ig, a koltségvetési év elsé kilenc honapjar6l oktober 20-ig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd janudr 20-ig kiildi meg a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga részére.

d) A koltségvetési referens a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs idokozi mérlegjelentését

az eszk0zok és forrdsok alakuldsardl, a fokonyvi kivonat dlloményi szamlainak adataibol
vagy az azt alatdmasztd nyilvantartasokbdl negyedévenként a targynegyedévet kovetd
honap 25. napjdig, a negyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet
kovetd negyven munkanapon beliil, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo
benytjtisdnak hataridejével megegyezden juttatja el a Magyar Allamkincstar Veszprém
Megyei Igazgatosaga részére.

Az 1d6kozi koltségvetési mérlegjelentés éves elszamolasara vonatkozoan a kdltségvetési
évet kovetd ¢év julius 15-ig, az éves konszolidalt elszdmolésra vonatkozdan a
koltségvetési évet kdvetd év november 15-ig a részesedések €s a részesedések utani
osztalékok alakulasara vonatkozd adatszolgéltatast a koltségvetési referens juttatja el a
Magyar Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaganak.



1.2.4. Evkizi egyéb informdcick

A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informaciokat a kozponti intézkedésektol
figgden a Munkaszervezet teljesiti, amelyben kozremikodik a ,,8-as fout” Térségi
Fejlesztési Tanacs Elnoke.

IL. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adoszam
igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési kotelezettségek

I1.1. Onallo fizetési szamla nyitisa

A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs szamlavezetSje a Magyar Allamkincstar Veszprém
Megyei lgazgatosaga.

11.2. Torzskonyvi nyilvantartdsba vétel

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a ,,8-as fout” Térségi
Fejlesztési Tandcsrol. A koltségvetési referens utjan a torzskonyvi adat modositasat valtozas
bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a térzskonyvi
adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon belill bejelenti a Magyar
Allamkincstar Veszprém Megyei Igazgatosaga részére. A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési
Tanécs esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast, vagy megsziintetést
jovahagyd Tanacs 1ilés hatarozat jegyzokonyvének kivonata.

11.3. Adoszam igénylés

A koltségvetési referens a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benytjtasaval
kéri az adoszam megallapitasat, és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz torténd
bejelentkezési kotelezettségét a I1.2. pontban megjeldlt hataridén beliil.

Il A ,,8-as féut” Térségi Fejlesztési Tanacs kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Munkaszervezetét terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi , érvényesitési feladatok

A 8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs operativ gazdalkodasanak bonyolitd szerve a
Munkaszervezet Gazdaséagi Irodéja.

A Gazdasagi Iroda koltségvetési referense a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandacs
koltségvetési eldiranyzatan beliil, annak figyelemmel kisérésével végzi a vonatkozd
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdalkodasi feladatokat.

II1.1. Kotelezettségvillalas rendje

b.) A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs feladatainak ellatasat szolgald fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldirni a ,,8-as fout” Térségi



Fejlesztési Tanacs Elnéke  jogosult Osszeghatarra tekintet nélkdl.
Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik felelsséggel.

c.) Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6zO6dni arr6l, hogy a rendelkezésre allo
eldiranyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet. A kotelezettségvallalas csak
irasban és pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet.

d.) A kotelezettségvallalast kovetden a koltségvetési referens gondoskodik annak
nyilvantartasba vételrdl, és a kotelezettségvallalas értékérdl a koltségvetési év és az azt
kovetd évek szabad eldiranyzatait terhel6 rész lekotésérol.

e.) A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén a koltségvetési
referens haladéktalanul gondoskodik a c.) pont szerinti nyilvantartasban szerepld adatok
modositasarol, torlésérol.

111.2. Péncziigyi ellenjegyzés
a.) A pénziigyi ellenjegyzést a Munkaszervezet Gazdasagi Irodajanak munkatarsai végzik.

b.) A pénziigyi ellenjegyzés soran meg kell vizsgalni a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének jogossagat, azaz
- a sziikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt, vagy megtervezetett és
varhatoan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
- a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, €s
- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

C.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

I11.3. Utalvanyozas

a.) A ,B8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacsnal a kiadas teljesitésének, a bevétel
beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozésra)
kizarolag a ,,8-as f6Ut” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke jogosult.

b.) Pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozast kovetden
kertilhet sor.

c.) Készpénzforgalmat a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacsa nem bonyolit le.

I11.4. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa sordn a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndke ellendrizhetd
okményok alapjan ellendrzi ¢és igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak
teljesitését.



II1.5. Ervényesités

A kiadés teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt az okmanyok alapjan a
Gazdasagi Iroda munkatarsai ellendrzik azok jogosultsagat, 0sszegszertiségét, a fedezet
mértékét, és azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e.

111.6. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

a) Az ¢érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

b) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga
javara latna el.

IV. A vagyon gazdalkodasanak rendjére vonatkozé szabalyok

1V.1. A vagyontargyak kezelésének rendje

a.) A ,.8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs vagyontargyair6l a nyilvantartast a Gazdasagi
Iroda koltségvetési referense vezeti, amely tartalmazza a megalakulasakor juttatott
vagyont és folyamatosan a vagyonvaltozast.

A sziikséges informaciokat és dokumentaciokat a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs
Elnoke biztositja, illetéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolédd bizonylatok
szolgaltatjak.

b.)A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs vagyonaval vald gazdalkodas az altala hozott
hatdrozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal - értékesités és beszerzés -
Osszefiiggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a III. pontban
foglaltak szerint bonyolodik.

C.) A leltarozas megszervezése a koltségvetési referens feladata, amelyben kozremiikodik a
,»3-as fout” Terségi Fejlesztési Tanacs Elnoke.

1V.2. Pénzellatas, bankszamlarend

1V.2.1. Pénzellatas

a.) A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs megilleté bevételek Osszege a pénzforgalmi
szamlan keriil jovairasra.

b.) A koltségvetési referens a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tandcs szamara analitikus
nyilvantartdst vezet, amely biztositja az eldiranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.



IV.2.2. Bankszamlarend

a.) A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs a gazdalkodasaval Osszefiiggd pénzforgalmat
Magyar  Allamkincstdrndl — megnyitott  10048005-00314499-00000000  szamu
pénzforgalmi szamlan bonyolitja, amelyet a Munkaszervezet Gazdasagi Irodaja kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog a banki alairas szerint torténik.

b.) A Gazdasagi Iroda - koltségvetési referense biztositja, hogy a szamviteli és analitikai
nyilvantartds soran a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs bevétele, kiadasa és
pénzmaradvanya elkiilonitetten bemutatdsra keriiljon, megteremtve ezzel az 06nalld
pénzgazdalkodas feltételét.

1V.3. Likviditdaskezelés

A Gazdasagi Iroda- koltségvetési referens a bevételek beérkezésének, és a kiaddsok
teljesitésének tlitemezésérdl likviditasi tervet készit, melyet havonta feliilvizsgal.

V. Belso ellenorzés

a.)A ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs operativ gazdalkodasa lebonyolitasanak
ellendrzése a Munkaszervezet fiiggetlenitett belso ellendrzés feladatat képezi.

b.) A belsé ellendrzés a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs gazdalkodasaval kapcsolatos
megallapitasainak realizalasa a ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs Elndkének a
feladata, aki a Tandcs Tlilését tdjékoztatja a belsd ellendrzés megallapitasairol és a
realizalasrol.

VI. A ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs miikodési feltételei és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok

a.)A Tanacs {lésén a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi feltételeket a
Munkaszervezet biztositja.

b.) A Munkaszervezet gondoskodik a Tanacs tilések elokészitésérol, kiilondsen a meghivok,
az elOterjesztések, a Tanacs lilések jegyzOkonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés
elokeészitésérdl és postazasarol.

C.) A Munkaszervezet gondoskodik a Tanacs iilések dontéseinek el6készitésérdl, a Tanacs
tilések dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartdsi sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasarol.

d.)A Munkaszervezet végzi a ,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs miikodésével,
gazdalkodéasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasat.



e.) A Munkaszervezetet, valamint a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacsot feleldsség
terheli a megallapodasban meghatarozott feladatok végrehajtasa tekintetében.

f.) A Munkaszervezet vezet6je tavolléte esetén — képviseletében — a megyei f6épitész vesz
részt a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs 1ilésén, €s jelzi, amennyiben torvénysértést

¢észlel.
Veszprém, 2013. ...................
Dr. Imre Laszlo Lasztovicza Jené
megyei jegyzo
) a ,,8-as fout” Térségi Fejlesztési Tanacs
Veszprém Megyei Onkormanyzati Hivatal Elnoke

vezetdje



